CONSORRINTERMAOPAL

| O CULTURANDO

RESOLUCAO N° 03/2022, DE 30 DE MAIO DE 2022.

Dispbe sobre o regime de Adiantamento de Despesas do Consércio Intermunicipal
Culturando e da outras providéncias

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL CULTURANDO, no uso de
suas atribuicdes que lhe confere o Estatuto do Consorcio, visando promover a
padronizacdo e orientacdo quanto ao fluxo do ato de regime de adiantamento e
prestacdo de contas das despesas que nao se subordinem ao processo normal de
realizagdo e, objetivando contribuir para a eficiéncia do andamento dos trabalhos
executados, bem como para sua efetividade, transparéncia e combate a potenciais
irregularidades no uso dos recursos, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DESPESAS

Art. 1°. O regime de adiantamento devera ser utilizado nos casos em que couber sua
aplicacéo, a saber:

| - Despesas extraordinarias e urgentes, configurando extraordinarias aquelas que sejam
atipicas a rotina de trabalho, e urgentes aquelas decorrentes de calamidade publica ou
gue acarretem prejuizos tanto para Administragdo Publica quanto para seus destinatérios.
Il — Despesas efetuadas nos casos de deslocamento e viagens em fungéo do servico
publico.

lIl - Despesas miudas de pronto pagamento, considerando-se como tais:

a) compra de selos postais, fotocOpias, material de limpeza e higiene, pequenos
consertos, pequenos carretos, gas e outras aquisicbes avulsas no interesse da
administracdo em quantidade restrita, desde que ndo haja contrato decorrente de
processo licitatério ja celebrado, sempre em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato, e devidamente justificada;

b) encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desenhos, impressos de papelaria
para uso e consumo préprio ou imediato, desde que nao haja contrato decorrente de
processo licitatério ja celebrado, sempre em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato, e devidamente justificada;

c) artigos farmacéuticos ou de laboratorio, desde que ndo haja contrato ja celebrado
decorrente de processo licitatério, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo
ou imediato, acompanhado da devida justificativa;

d) outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

§ 1° N&o deverd o servidor, em hipoOtese alguma, utilizar recursos proprios para
pagamento de despesas abrangidas pelo regime de adiantamento antes do recebimento
do recurso, de forma que, se o fizer, arcard com o 6nus da despesa.

§ 2°. Os gastos ndo poderéo ser realizados fora do prazo de aplicagdo, bem como néo
deveréao ser efetuados em despesa diferente daquela para o qual foi o adiantamento foi
solicitado.

§ 3°. E vedada a utilizacdo de cartdo de crédito para a efetivacdo dos gastos previstos

neste artigo. -
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CAPITULO I
DA ENTREGA DE NUMERARIO

Art. 2° Os valores em adiantamento serdo entregues diretamente aos servidores
municipais, exceto para aqueles que:

| — estiverem respondendo a processo administrativo disciplinar ou sindicancia
administrativa, ou com prestacéo de contas de adiantamento anterior rejeitada;

Il — j& possuirem dois adiantamentos cumulados;

Il — detenham cargo eletivo, como o presidente e vice-presidente do Consorcio, por serem
Chefes do Poder Executivo, os chamados agentes politicos;

IV — ndo possuam vinculo com o Consorcio;

V — estiverem em gozo de férias, licenca prémio ou qualquer outra forma de afastamento.
Art. 3°. A concessao de adiantamento pelo setor de contabilidade do Consoércio esta
condicionada a:

| — requisicéo com justificativa, contendo a devida assinatura no documento e autorizacao
do Secretario Executivo do Consorcio;

Il — no caso de requisicdo do proprio Secretario Executivo devera ter a autorizacao do
presidente do Consorcio;

[l — empenho das despesas nas dotacdes especificas;

IV — transferéncia bancéaria, com a informacéo do niimero da nota de liquidacdo, de modo
a facilitar sua identificacdo no sistema utilizado pelo setor de contabilidade;

CAPITULO 1Nl
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 4°. A prestacao de contas pelo uso do regime de adiantamento sera feita ao setor de
contabilidade, contendo os seguintes documentos:

| - requisicdo contendo justificativa e autorizagéo, conforme disposicao do art. 3°, incisos
| e Il, deste regulamento;

Il - notas e cupons fiscais originais das despesas, acompanhadas de respectivas copias
reprograficas quando impressas em papéis termossensiveis que se apaguem com 0
tempo, sendo, portanto, inaceitaveis notas em branco ou rasuradas;

[l - balancete da despesa, de modo a demonstrar a minuciosa aplicacdo pelo
responsavel, elaborado com ordem cronoldgica da data de aplicacdo do adiantamento,
especificando a que periodo se refere;

IV — demais justificativas que possam existir em razao de fato superveniente ou casos de
forca maior, passiveis de aceitacdo dentro dos limites estabelecidos pelo presente
regulamento;

V — comprovante de depdésito bancério de restituicdo do saldo, quando houver, uma vez
gue a prestacao de contas devera ser precisamente acerca do valor retirado pelo servidor;
8 1°. Todos os documentos que instruem o processo de prestacdo de contas deverao
estar devidamente rubricados e/ou assinados pelo servidor.

§ 2°. Instaurado o processo de prestacdo de contas, 0 mesmo sera tramitado para o setor
de contabilidade para andlise, juntamente com os demais documentos que o integram.

§ 3°. Havendo a identificagdo de alguma falha ou irregularidade que prejudique a clareza
do processo de prestacdo de contas e/ou dos documentos que o integram
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restituido ao seu responsavel, com prazo para que se manifeste quanto a falha ou
irregularidade identificada, ou para que promova sua regularidade, sob pena de
instauracdo de procedimento administrativo disciplinar para apuracdo de eventual
conduta irregular.

8§ 4° N&o havendo irregularidades ou, existindo, sanadas, o setor de contabilidade
tramitar4 o processo de prestacdo de contas para a andlise da Unidade de Controle
Interno do Consorcio, que emitira parecer em todos eles, fazendo os apontamentos que
julgar pertinentes, podendo ainda remeter os autos para conhecimento do Presidente do
Consorcio, se entender conveniente.

§ 5° O saldo de adiantamento ndo utlizado sera devolvido ao Consorcio mediante
deposito em conta indicada pelo setor de contabilidade, com apresentacdo do
comprovante junto com prestacdo de contas, de modo que o valor ndo utilizado sera
acrescido na dotagdo orcamentaria.

8§ 6°. Os relatorios de viagens deverdo conter informac¢des como o modelo do veiculo
utilizado e placa.

§ 7°. Na prestagcdo de contas de gastos com viagem para a realizagdo de cursos ou
participacdo em congressos ou eventos similares, além dos documentos previstos neste
regulamento o servidor apresentard também cépia do certificado de participacéo.

8 8°. Nao se admitir4 a andlise por amostragem dos processos de prestacdo de contas.
Art. 5°. O prazo para protocolo e instauracao do processo de prestacdo de contas néo
devera exceder a 30 (trinta) dias corridos, contados da data do recebimento do
adiantamento, com a devida assinatura na Nota de Liquidacdo e Pagamento.

§ 1°. A liberacéo de futuros adiantamentos fica condicionada ao regular cumprimento do
prazo estabelecido para a prestacdo de contas.

8 2°. Nos casos de viagens o prazo fixado neste artigo sera dilatado até o retorno do
agente, que devera no ato de prestacdo de contas juntar os documentos comprobatorios
gue justificaréo a dilagédo do prazo estabelecido.

§ 3°. Para as prestacfes de contas em atraso, no dia util posterior ao seu vencimento o
setor de contabilidade notificara diretamente o responsavel, concedendo-lhe um prazo
final de 5 (cinco) dias Uteis para iniciar o procedimento que, se ndo respeitado, o sujeitara
as sancgdes cabiveis.

_ CAPITULO IV
DA REPROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 6° N&o serdo aprovadas as contas decorrentes de compra de materiais
permanentes, tais como televisores, aparelhos de som automotivo, reprodutores de midia
ou itens similares, reformas e manutenc¢ao habitual e corriqueira de prédios publicos.
Art. 7°. As notas fiscais e recibos emitidos em data incompativel com o periodo de
aplicacdo do adiantamento, ou que ndo tenham sido emitidas em nome do Consorcio
Intermunicipal Culturando, com endereco e CNPJ corretos e legiveis, bem como os itens
discriminando os servigos e materiais de consumo, seréo rejeitadas.

Art. 8°. As notas fiscais e recibos incorretamente formalizados ou com indicios de
adulteracao, rasuras, emendas, ou outros artificios que comprometam sua confiabilidade,
serd@o consideradas invalidas no ato da prestacdo de contas.

§ 1°. A falta de recolhimento do saldo né&o utilizado resultara na reprovacgédo parcial das
contas, e ocasionara a aplicacao das sancdes cabiveis.
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§ 2°. E vedada a apresentacdo de notas fiscais de refeicdo preenchidas manualmente,
exceto nos casos especificos e devidamente justificados.

CAPITULO V
DAS SANCOES

Art. 9. Os responsaveis que ndo cumprirem o disposto neste regulamento, e nao tiverem
as contas aprovadas pelo setor de contabilidade, com parecer favoravel da Unidade de
Controle Interno, estardo sujeitos a processo administrativo disciplinar, a ser
regulamentado.

Paragrafo unico. Identificadas irregularidades ou rejeitada a prestacao de contas, total
ou parcialmente, a Unidade de Controle Interno dara ciéncia ao Presidente do Consorcio,
gue deliberara sobre as medidas sancionatorias cabiveis.

Art. 10. A presente Resolucdo entrara em vigor a partir da presente data.

Monte Alto, 30 de maio de 2022.
LUIZ ANTONIO NOLI
Presidente do Consorcio

Registrado e publicado nesta data na sede do Consorcio Intermunicipal Culturando e no
site www.consorcioculturando.com.br

DANIEL GUSTAVO TERCINO
Diretor Juridico
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